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Front Office Counselor

Apply Now

Company: NIIT (AVIVA INFOTECH)

Location: Dakar

Category: other-general

Poste proposé : Front Office Counselor

Tâches principales :

Fournir les informations requises au candidat

Proposez-leur des formations pour poursuivre leur carrière

Fournir les formulaires et les captures nécessitent les informations

Organiser les documents dans différents classeurs

Responsable du processus d'admission

Communiquer avec les étudiants pour leur demande.

Profil recherché pour le poste : Front Office Counselor

Compétences :

Bonne compréhension de la communication

Bonnes compétences en présentation

Bon communicateur

Bonnes capacités rédactionnelles

Niveau de qualification doit être Licence ou plus

Être dévoué, ponctuel, disponible, prêt à apprendre, autonome et enthousiaste.
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Envoyez votre CV (PDF ou DOC format) avec une photo attache.

Critères de l'annonce pour le poste : Front Office Counselor Métier : Secrétariat, assistanat

Secteur d´activité : Éducation, formationSecrétariat Type de contrat : Stage Région : Dakar

Ville : Dakar Niveau d'expérience : Débutant < 2 ans Niveau d'études : Bac+3 Langues

exigées : anglais›courantfrançais›bon niveau Nombre de poste(s) : 1 Soyez vigilant !

N'envoyez pas d'argent à un employeur potentiel. Ne versez aucune somme d'argent en

échange d'un contrat de travail potentiel ou pour suivre une formation préalable à l'embauche.

Merci de signaler toute irrégularité en utilisant le formulaire de contact candidat et en

sélectionnant l'objet Signaler une annonce d'emploi.

Apply Now
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